
ВАКАНСИЯ «БУХГАЛТЕР» 

 

1. Предполагаемый уровень месячного дохода: 

На руки: 54 000 – 55 000 рублей 

2. Описание: 

2.1. Требования, предъявляемые к кандидату: 

- высшее образование и опыт работы по специальности не менее 3 лет; 

- знание программ 1С:ЗУП 8.3, 1С:Бухгалтерия 8.3; 

- свободное владение знаниями в области бухгалтерского учета и 

налогообложения. 

2.2. Должностные обязанности: 

- выполняет работу по ведению бухгалтерского учета при расчете с персоналом по 

оплате труда;  

- осуществляет прием и контроль первичной документации на данном участке 

бухгалтерского учета и подготавливает ее к счетной обработке;  

- отражает на счетах бухгалтерского учета операции по учету заработной платы; - 

производит начисление налогов, возникающих на данном участке; 

- формирует отчетность по НДФЛ и страховым взносам в ФНС и СФР;  

- выполняет работу по ведению бухгалтерского учета в соответствии с 

требованиями действующего законодательства в части, касающейся учета реализации; 

- составляет (оформляет) первичные учетные документы по реализации, 

осуществляет сверку расчетов с покупателями; 

- формирует и отправляет в банк платежные поручения, отражает на счетах 

бухгалтерского учета банковские выписки, взаимодействует с банками по всем вопросам, 

контролирует своевременность платежей, подготавливает информацию о движении 

денежных средств, необходимую для формирования бухгалтерской и управленческой 

отчетности; 

 - обеспечивает руководителей, кредиторов, инвесторов, аудиторов и других 

пользователей бухгалтерской отчетности сопоставимой и достоверной бухгалтерской 

информацией по соответствующим участкам учета;  

- разрабатывает рабочий план счетов, формы первичных документов, применяемые 

для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы, 

а также формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности, участвует в 

определении содержания основных приемов и методов ведения учета и технологии 

обработки бухгалтерской информации по соответствующему участку учета;  

- подготавливает данные по соответствующим участкам бухгалтерского учета для 

составления отчетности, следит за сохранностью бухгалтерских документов, оформляет 

их в соответствии с установленным порядком для передачи в архив, принимает 

непосредственное участие в инвентаризации имущества и обязательств предприятия.  

2.3.  Условия:  

5-дневная рабочая неделя. 

Полная занятость, полный день. 

Режим работы: с 8-30 до 17-30. Перерыв на обед: 12-00 – 12-45. 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

 


